- UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA TIEN Doc lap - Tu do - Hanh phie
$6: 157/TB-UBND Ha Tién, ngay 29 thding 6 ndm 2023
THONG BAO

V¢ viée cong b Hé fhéng quén Iy chat hrgng phit hop tiéu chuin
Quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Cén cit Ludt Té chike chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira d‘oz b6 sung mét s6 diéu ciia Lugt Té chite Chinh phil va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Quyer dinh 19/201 4/QD TTg ngay 05/3/2014 cia Thi tudng
Chinh phit vé viéc dp dung hé thong quan Iy chat luong theo tiéu chudn TCVN
IS0 9001:2008 vao hoat dong cua cdc co quan hanh chinh nha nwée;

Cdn cur Quyer dinh sé 887/QD UBND ngay 29/6/2023 ciia UBND thanh
phé Ha Tién vé viée ban hanh va dp dung Hé thong tai liéu qudn Iy chét lirong
theo tiéu chudn Quéc gia TCVN ISO 9001:2015;

Can cir Quyet dinh sé 888/0P-UBND ngay 29/6/2023 cua UBND thanh
phé vé viée cong bé Hé théng quan 1y chét lirong phit hop tiéu chudn Quéc gia
TCVN ISO 9001:2015;

Uy ban nhan dan thanh pho céng bd Hé théng quan 1y chit lugng tai
UBND thanh pho phu h0p Tiéu chuan Quéc gia TCVN ISO 9001:2015 theo quy
dinh tai Quyet dinh s6 888/QD-UBND ngay 29 thing 6 nim 2023 ctia UBND
thanh pho ddi v6i céc 1inh vue hoat ddong theo Phu luc ban hanh kém theo Thong
bao nay.

Uy ban nhén dén thanh phd théng tin dén céc co quan, don vi, dia phuong
biét dé trién khai thuc hién./.

Noi lI]If.‘H!.' /ii"[t QIU TICII
- S6 KH va CN; S

- CT va c4c PCT UBND thanh phé; ' ‘?’2;-%" i EHU TICH
- BBT CTTDT thanh pho; | i

- Céc co quan, don vi, dia phurong trén dia ban;
-LBVP, CVNC;
- Luu: VT.
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o PHIQ LUE
Wthém* \i{a Tién dwgc cong bd phi hop véi
YCVN SO 9001:2015

ND ngay 26 thang 9 ndm 2023
Ha Tién)

Cac linh vue hoat ding cia Iﬁ%
Tiéu chu(an qug gla\ -
(Ban hanh kém theo T hor} baéﬁ‘a h)'f PBLY

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Ghi Chu

1. NGANH NONG NGHIEP VA PTNT

1.1 Linh v

we: Nong nghiép (01 TTHC)

1

Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phwong (cap huyén)

1.2 Linh v

we: Kinh té hop tdc va Phét trién néng thén: (01 TTHC)

1

Hb tro du 4n lién két

1.3. Linh vye: Lam nghiép (02 TTHC)

1

Phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cong trinh 1am sinh (déi v6i cong trinh 1am sinh
thudc du an do Chu tich UBND cép huyén quyét dinh dau tu)

2

Phé duyé¢t phuong an khai thac thyuc vat rimg loai thdng thudng

1.4. Linh vue: Thiy lgi (05 TTHC)

Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh hd chta nudc

: thudc thdm quyén ciia UBND c4p huyén

7 Thim dmh phé duyét de cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thuy loi thude
thdm quyén cia UBND cép huyén.

3 Thém dinh, phé duyét phtrcmg an ung pho thién ta1 cho cdng trinh, ving ha du dép trong
qud trinh thi cong thudc thim quyén cia UBND cap huyén (trén dia ban tir 02 x4 trd 1€n).

4 Thim dmh phé duyét phuong an tng phé véi tinh huéng khén cp thude thdm quyén cia
UBND cép huyén (trén dia ban tir 02 x4 tro 1€n).

5 Thim dmh phé duyet quy trinh vin hanh déi véi cong trinh thiy lgi do UBND cép tinh
phéan cap (UBND cép huyén phé duyét)

1.5 Linh vwe: Thuy sin (03 TTHC)

1 Codng nhén va giao quyén quan 1y cho td chic cong ddng (thudc dia ban quan ly)

5 Sira dbi, bd sung ndi dung quyét dinh cdng nhan va giao quyén quan 1y cho t chirc cOng
ddng (thudc dia ban quan 1y)

3 Cong bd m& cang cé loai 3

2. NGANH GIAO DUC VA PAO TAO

2.1. Linh vye: Gido duc mim non (05 TTHC)

1

Thanh lap truong mau glao trudng mam non, nha tré cong 14p hodc cho phép thanh lap
trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc

2 Cho phép trudng miu gido, trrdng mam non, nha tré hoat ddng gido duc
3 Cho phép trudng miu gido, trudng mam non, nha tré hoat dong gido duc tro lai
4 Sép nhép, chia, tich trudng mau gido, trudng mam non, nha tré
5 Giai thé trudng mAu gido, trudng mam non, nha tré
2.2 Linh vye: Gido dyc tiéu hoe (06 TTHC)




1 Thanh 14p truong tidu hoc cong 14p, cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc
2 Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido due
3 Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc trd-lai
4 Sap nhép, chia, tach truong tidu hoc
5 Giai thé trudng tiéu hoc
6 Chuyén truong dbi v6i hoc sinh tiéu hoc
2.3 Linh vue: Gido due trung hoe (11 TTHC)
1 Thanh 14p trudng trung hoc co sé cdng 14p hodc cho phép thanh lép trudng trung hoc co s&
tu thuc
2 Cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong gido duc
3 Cho phép truong trung hoc co s& hoat dong trd lai
4 Séap nhép, chia, tdch trudng trung hoc co s&
5 Giai thé trudng trung hoc co sé (theo d& nghi ciia ¢4 nhén, tb chirc thanh 1ap trudng)
6 Tuyén sinh trung hoc co s&
7 Chuyén trudng déi véi hoc sinh trung hoc co s&
8 Tiép nhan dbi tuong hoc b tiuc THCS
9 Thuyén chuyén dbi tugng hoc bb tic trung hoc co s&
10 Tiép nhan hoc sinh trung hoc co s¢ Viét Nam vé nude
11 Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai
2.4 Linh vue: Gido duc dan tdce
1 Cho phép trudng phd thong dan tdc ndi tri ¢6 cdp hoc cao nhét 1 trung hoc co s hoat
ddng gido duc
2 Thanh 14p truong phd théng dan tdc ban tri
3 Cho phép truong phd thong dan tde bén tri hoat dong gido duc
4 Sép nhép, chia, tach trudng phd thong déan toc bén tru
5 Chuyén ddi truong pho thong dan tde ban tri
2.5 Linh vue: Gido duc va Pao tao thugce hé théng gido duc qudc din va co sé gido dyc khdce (02
TTHC)
1 Thanh 1ap trung tdm hoc tdp cng dong
2 Cho phép trung tdm hoc tdp cong ddng hoat dong trd lai
2.6 Linh vue: Gido duc va Pao tao thude hé thong gido duc qudc din (09 TTHC)
Cong nhén x4 dat chuén phé cép gido duc, x6a mu chi
2 Quy trinh dénh gi4, x&p loai “Cong ddng hoc tap” cip xa
Chuyén ddi nha tré, trudng miu gido, trudng mam non tu thuc do nha dau tu trong nuéce
3 déu tu sang nha tré, trudng miu gido, trudng mam non tu thuc hoat dong khong vi loi
nhuén
Chuyén ddi truong tiéu hoc tu thuc, trurdng trung hoc co s& tu thuc va trudng phé théng tu
- thuc ¢ nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s do nha dau tu trong nude dau

tu sang trudng phd thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuan




Xét, duyét chinh sach hd tro d6i véi hoc sinh ban tri dang hoc tai céc trudng tiéu hoc,
. trung hoc c& s& & x4, thon dic biét kho khin

HG tro hoc tap d6i voi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung hoc co s@, sinh vién
o e dm toc thiéu sb rat it nguoi
7 HO trg n trua cho tré em mau gido

Tro cép dbi véi tré em mam non 1a con cong nhan, ngudi lao dong lam viée tai khu cong
® _|nghiep

HO tro dbi voi gido vién mam non lam viéc tai co s& gido duc mam non dan 1ap, tu thuc &
2 dia ban c6 khu cong nghi¢p

3. NGANH XAY DUNG

3.1. Linh vye: hoat dgng xay dung (08 TTHC)

Tham dinh va didu chinh béo cdo nghién ctru kha thi du tu xay dung (Trudng hop dugc
Uy ban nhan dan cép tinh phan cip).

Théam dinh va diéu chinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s& (Trudng hop duge
Uy ban nhan dén c4p tinh phan céip)

Cp gidy phép xay dung méi déi véi cong trinh cAp 111, cap IV (Céng trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cdng trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong
do thi/Dy an) va nha & riéng lé.

Cép gidy phép x4y dung stra chita, cdo tao dbi véi cong trinh cép III, cép IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tdn gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho ¢dng trinh theo
tuyén trong dd thi/Dy 4n) va nha & riéng l&.

Cép gidy phép di doi dbi voi cong trinh cép 111, cép IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo
tuyén trong db thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho

cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n)
va nha d riéng lé

Ciép diéu chinh gidy phép xdy dung d6i vé6i cong trinh cép III, cip IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giéo/Tucmg dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong d6 thi/Du an) va nha o riéng lé.

Gia han gidy phep xdy dung ddi vé6i cong trinh cép III, cdp IV (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, tén gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Stra
chita, ci tao/Theo giai doan cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng
trinh theo tuyén trong dé thi/Du an) va nha ¢ riéng lé.

Cap lai gidy phep xy dung ddi véi cong trinh cip II1, cép IV (cong trinh Khéng theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trang/Stra
chira, cai tao/Theo giai doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha & riéng 1&.

3.2Linhv

we: Quy hoach Kién tric (03 TTHC)

Thdm dinh nhiém vy, nhiém vu didu chinh quy hoach chi tiét ctia dy an dau tw xdy dung
cdng trinh theo hinh thtrc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cdp huyén




Tham dinh do6 4n, d6 an di€u chinh quy hoach chi tiét ctia dy an dau tu xay dung céng trinh

2 . A A A ~ A A
theo hinh thtre kinh doanh thudc tham quyén phé duyét cia UBND céap huyén
3 Cung cip thong tin vé quy hoach xdy dung, quy hoach do thi.

3.3. Linh vue: Ha ting ky thuit (01 TTHC)

1

Cép phép chit ha, dich chuyén cy xanh

4. NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

4.1. Linh vue: Pit dai (12 TTHC)

Ping ky va cap Giay chimg nhén quyén st dung dat, quyén sd& hitu nha & va tai san khéac

1 R e T
gdn lién vai dat lan dau
Cép Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi

5 dat cho nguoi d?l dang ky quyén sir dung dat lan dau; tang thém dién tich do nhén chuyén
nhuong, thira k€, ting cho quyén st dung dat trong trudng hop thira dat goc chua duge cédp
Giay ching nhan

3 Thém dinh nhu cdu st dung dAt d& xem xét giao dét, cho thué dat khong théng qua hinh
thire dau gia quyén st dung dat doi véi ho gia dinh, cd nhan, cong dong dén cu

4 Giao dét, cho thué dét cho ho gia dinh, ca nhin; giao dit cho cong ddng dan cu dbi véi
trudng hop giao dat, cho thué dat khong théng qua hinh thirc dau gia quyén str dung dat

5 Chuyén muc dich str dung dat phai duoc phép cta co quan nha nude c6 tham quyen doi
v6i ho gia dinh, ca nhan

6 Gia han st dung dét ngoai khu cdng nghé cao, khu kinh té

y Giai quyét tranh chép dat dai thude thim quyén ctia Chu tich Uy ban nhén cap huyén
Thu hdi dét do chédm dut viée sir dung dét theo phép luat, tw nguyén tra lai dat doi véi

8 trudng hop thu hoi dat ctia hd gia dinh, ¢4 nhan, cdng dong déan cu, thu hoi dat & cua ngudi
Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duge sé hitu nha ¢ tai Viét Nam.
Thu hdi dit & trong khu vuc bj 6 nhiém méi trudng c6 nguy co de doa tinh mang con

9 ngudi; dat & c6 nguy co sat 16, sut 1un, bi anh hudng boi hién tugng thién tai khéic de doa
tinh mang con nguoi doi véi trudng hop thu hoi dat & cua hd gia dinh, cd nhan, ngudi Viét
Nam dinh cu & nude ngoai dugce sd hitu nha ¢ tai Viét Nam.

10 Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép ctia ho gia dinh, ¢4 nhan khi hét han sir dung
dat d6i véi truong hgp ¢ nhu cdu

11 Chuyén d8i quyén str dung ¢t ndng nghiép ctia hd gia dinh, c4 nhan
Diang ky bién dong dbi véi trudmg hop chuyén tir hinh thire thué dt tra tién hang nim sang

12 thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat

sang hinh thire thué dat hodc tir thué dét sang giao dit c6 thu tién sir dung dat




4.2. Linh vye: Moi trudng (04 TTHC)

Cép Gidy phép méi truong

Cép dbi Gidy phép moi trudng

Cép didu chinh Gidy phép méi trudng

E VS I S

Cép lai Gidy phép méi trudng

4.3

Linh vye: Bién va hai ddo

Giao khu vuce bién

Gia han thoi han giao khu vurc bién

Tra lai khu vuce bién

Stra d6i, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién

n |~ W] D

Cong nhan khu vuc bién

5.NGANH Y TE

Linh vye: An toan thye phim va dinh dudng (01 TTHC)

Cép gidy chtimg nhén co s& du diéu kién an toan thuc phém doi voi co sé kinh doanh dich
vy dn uong thudc tham quyén ctia Uy ban nhén dan cdp Huyén

6. NGANH CONG THUONG

6.1. Linh vye: Luu thong Hang héa trong nwée (09 TTHC)

1 Cap Gidy phép san xudt ruou thu coéng nham muc dich kinh doanh
2 Cép lai Gidy phép san xuét rurou thu cong nhim muc dich kinh doanh
3 Cép sira ddi, bd sung Gidy phép san xudt ruou thi cong nhim muc dich kinh doanh
4 |Clp Gidy phép kinh doanh bén 1& rugu
5 Cép stra ddi, bd sung Gidy phép ban 1é ruou
6 Cap lai Gidy phép kinh doanh bén 1& ruou
7 Cap Gidy phép béan 1é san phdm thude 14
8 Cép stra ddi, bd sung Gidy phép béan 1& sin pham thubc 14
9 Cép lai Gidy phép ban 1é san phdm thudc 14
6.2. Linh vye: Kinh doanh khi (03 TTHC)
1 Cép Gidy chimg nhan di didu kién ctra hang ban 1é LPG chai
2 Cép lai Gidy chimg nhan du didu kién cira hang bén 1¢ LPG chai
3 Cap di€u chinh Giay chiig nhan du diéu kién cira hang ban 1é¢ LPG chai

6.3. Linh vye: Cong nghiép dia phuong (01 TTHC)

1

Cap Gidy chimg nhan sin phim cong nghiép nong thon tiéu biéu cdp huyén

7. NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

7.1. Linh vue: phét thanh, truyén hinh va théng tin dién tir (04 TTHC)

1

Cép gidy chimg nhén du diéu kién hoat dng diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong




Stra d6i, bd sung gidy ching nhén da diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi

2 Ch i =
dién tir cOng cOng

3 Gia han gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir
cong cong

4 Cép lai gidly chiing nhan du didu kién hoat dong diém cung cdp dich vu trd choi dién tir

cdng cong

8. NGANH VAN HOA VA THE THAO

8.1. Linh vye: Vin hoa

8.1.2 Vin héa co sé (11 TTHC)
1 Cép Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
2 Cép Gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
3 Cong nhén ]z‘in‘ dau “Co quan dat chuén vin héa”, “Pon vi dat chudn vin hoa”, “Doanh
nghiép dat chuan van héa”
4 Cong nhan lan dau “Xa dat chudn van héa néng thon méi”
3 Cong nhén lai “Xa dat chudn van héa ndng thon méi”
6 Cong nhan lan déu “Phuong, Thi tran dat chudn vin minh do thi”
7 Coéng nhan lai “Phuong, Thi trAn dat chuin vin minh do thi”
8 Xét tang danh hiéu Khu dan cu védn héa hang ndm
9 Xét ting Gidy khen Khu dan cu vin héa
10  |Ping ky t6 chirc 18 hoi cip huyén
11 Théng béo tb chire 1 hoi cép huyén

8.1.2 Thw

vién (03 TTHC)

Thong bdo thanh 1ap doi voi thu vién thude so s¢ gido duc mam non, co s¢ gido duc nghé
nghiép va co sé& gido duc khéc ngoai cdng 1ap va thu vién tu nhan ¢ phuc vu cdng dong

Théng béo sat nhap, hop nhét, chia, tach thu vién doi véi thu vién thude so s& gido dyc
mam non, co s& gido duc pho thdng, co s& gido duc nghé nghiép va so s& gido duc khéc
ngoai cong lap, thu vién tu nhdn ¢6 phuc vu cong dong

Thong bao cham dut hoat dong thu vién doi véi thu vién thude so s¢ gido duc mam non,
co s& gido duc nghé nghiép va co s¢ gido duc khdc ngoai cong lép, thu vién tu nhan c6
phuc vu cdng dong

8.1.3 Gia dinh (06 TTHC)

Cép gidy chimg nhdn ding ky hoat dong cia co s& hd trg nan nhan bao luc gia dinh (thim

I quyén ciia UBND cap huyén)

) Cfip lai gi{‘ay ching nhdn gTa‘mg ky hoat dong cta co s& hd tro nan nhan bao luc gia dinh
(thAm quyén ctia UBND cap huyén)

3 B(z)i‘giéy chirg nhép dang ky hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan bao lyuc gia dinh(thdm
quyén cua UBND cap huyén)

4 Cé}? gidy qhﬁ'ng nhén da’mg’ ky hoat dong cua co s& tu van v& phong, chdng bao luc gia dinh
(thdm quyén cua UBND cap huyén)

5 Cép lai giéy cln"mg nhén ding 155; hoat dong cua co s& tu vin vé phong, chdng bao luc gia
dinh (thdm quyén ciia UBND cap huyén)

6 Dbi gidy chimg nhan ding ky hoat dong cta co s& tu van vé phong, chéng bao lyuc gia dinh

(thAm quyén ctia UBND cép huyén)




9. NGANH LAO PONG THUONG BINH VA XA HOI

9.1 Linh v

we: Bdo trg xd hgi (7 TTHC)

Tro cdp x4 hoi khan cép vé hd tro chi phi didu tri ngudi bi thuong ning ngoai noi cu tri

1 S : 2 :
ma khong c¢6 nguoi than thich chim séc
Giai thé co so trg gitip xi hoi ngoai cdng 1ap thudc thAm quyén thanh 14p ctia Phong Lao
2 S : 5 S A
dong — Thuong binh va Xa hoi
3 Cép lai, diéu chinh Giy phép hoat dong dbi voi co s& tro gitip xa hoi cé Gidy phép hoat
dong do Phong Lao dong — Thuong binh va X3 hoi cap
o Tiép nhén ddi twong bao vé khan cip vao co s trg gitip xa hoi cdp huyén
Ding ky thanh lap, ding ky thay ddi ndi dung hozic cap lai gidy ching nhan ding ky thanh
3 1ap co s& trg gitip x4 hdi ngodi cong lap thudc thim quyén ciia Phong Lao dong — Thuong
binh va X& hoi
Cp gidy phép hoat dong dbi véi co s& trg gitp xa hoi thude thAm quyén ciia Phong Lao
6 i g g
dong — Thuong binh va Xa hoi
7 Dimg tro cip x3 hoi tai co s trg gitp x4 hoi
9.2 Linh vue: Phong, chng T¢ nan xa hdi (02 TTHC)
1 Cong b td chire, ca nhan du didu kién cung cép dich vu cai nghién ma tdy tu nguyén tai \
gia dinh, cong ddng 'z\
, Céng bd lai td chirc, c4 nhén cung cp dich vu cai nghién ma ty ty nguyén tai gia dinh, ko
cong ddng 2
3 Céng bd co s& cai nghién ma tiy tw nguyén, co sé cai nghién ma tiy céng lap du diéu kién Y
cung cap dich vu cai nghién ma tuy ty nguyén tai gia dinh, cdng dong
9.3 Linh vye: Nguoi ¢6 cong (02 TTHCO)
1 Thim viéng mo liét st
Lép s6 theo dbi, cép phuong tién tro gitip, dung cu chinh hinh, phurong tién, thiét bi phuc
2 hoi chirc ndng ddi véi trudng hop dang song tai gia dinh hodc dang duge nuéi dudng tap
trung tai cac co s& nudi dudng, diéu dudng do dia phuong quan ly
9.4 Linh vye: Gido duc nghé nghiép (04 TTHC)
Cép chinh séch ngi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh d¢ cao
1 dang, trung cap tai céc co s& gido duc nghé nghiép cong lap truc thude huyén, quén, thi xa,
thanh phd truc thude tinh.
Cap chinh sach ndi trii cho hoc sinh, sinh vién tham gia chuong trinh dao tao trinh do cao
2 dang, trung cép tai cac co s& gido duc nghé nghiép tu thuc hoic co s& gido duc ¢6 vén dau
tu nudce ngoai
3 Bé'nhiém gidm ddc trung tdm gido duc nghé nghiép cong 1ap thudc huyén, thi x4, thanh
pho truc thudc tinh.
4 Mién nhiém gidm dbe trung tam gido duc nghé nghiép cong lap truc thudc huyén, thi xa,
thanh phd true thudc tinh.
9.5 Linh vye: Lao ddng, Tién lwong (01 TTHC)
1 Giai quyét tranh chép lao dong tap thé vé quyén
9.6 Linh vye: Tré em (02 TTHC)
1 Ap dung céc bién phép can thiép khan cip hodc tam thoi cach ly tré em khoi mai trudng
hodc ngudi gy toén hai cho tré em
2 Cham dut viéc cham séc thay thé cho tré em




9.7 Linh vue: Bio hiém xa hdi (01 TTHC)

1

Lap danh sach ddi tugng tham gia bao hiém y té do Bo Lao ddng — Thuong binh va X3 hoi
quan ly

10. NGANH NOI VU

10.1 Linh vuwe: Té chive - Bién ché (06 TTHC)

Tht tuc thdm dinh viée thanh 14p don vi su nghiép cong lap

Thu tuc thim dinh viée td chirc lai don vi su nghiép cong lap

Tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong lap

Tham dinh thanh 14p t6 chire hanh chinh

Tham dinh t0 chire lai t6 chirc hanh chinh

SNl |lWIN |-

Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

10.2 Linh vue: Thi dua Khen thudéng (08 TTHC)

Thu tuc ting gidy khen ctia Cha tich UBND cép huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu

1 :
chinh tri

2 Th tuc tang danh hiéu tap thé lao dong tién tién

3 Tang Gidy khen ctia Chu tich UBND cap huyén cho gia dinh

4 Thu tuc ting danh hiéu chién sy thi dua co s&

5 Thu tuc tang danh hiéu lao ddng ti€n tién

6 Thu tuc ting giéy khen ctia Cha tich UBND ¢dp huyén vé thanh tich thi dua theo dot,
chuyén dé

7 Thi tuc ting gidy khen ctia Chu tich UBND c4p huyén vé thanh tich dot xXudt

8 Thu tyc ting gidy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé khen thuéng dbi ngoai

10.3 Linh vue: Tin ngudng, Ton gido (08 TTHC)

Thong bao mé& 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 Luat tin

1 oy Ry
ngudng, ton gido

) Thong bdo danh muyc hoat dong ton gido dbi véi td chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu xd thudc mot huyén

3 Théng b4o danh muc hoat dong tdn gido bd sung doi véi to chirc c¢d dia ban hoat dong ton
gido & nhicu xa thugc mdt huyén

4 Thong béo td chire hdi nghi thudng nién cia td chuc ton gido, td chic tdn gido truc thude
¢6 dia ban hoat dong & mot huyén

5 Dé nghi t chirc dai hoi ctia td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude, t6 chire duge clp
chirng nhén ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mét huyén

6 Dé nghi té chire cude 1€ ngodi co s& ton gido, dia diém hop phap di dang ky c¢6 quy md tb
chirc & mdt huyén

7 Dé nghi gifu}g dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phép da ding ky
¢6 quy md to chirc & mot huyén
Thi tuc thong bdo td chirc quyén gép ngoai dia ban mdt xd nhung trong dia ban mot

8 huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thude trung uong

clia co s& tin ngudng, t6 chire ton gido, to chirc ton gido trure thude.

10.4 Linh vue: Td chire phi Chinh phi (05 TTHC)

1

|Thf1 tuc thanh lap hoi




2 |Thu tuc phé duyét diéu 1& hoi

3 |Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhét hoi
4 |Thatuc d6i tén hoi

5 |Tha tuc hoi ty giai thé

11. NGANH GIAO THONG VAN TAI

11.1 Linh vye: Duwong thuy ndi dia (13 TTHC)

Diang ky phuong tién 1in dau dbi voi phuong tién chua khai thac trén dudng thuy ndi dia
(d6i v6i phuong tién c6 dong co tdng cong sudt méy chinh tir 05 sirc ngua dén 15 strc ngua
hoéc ¢6 stc cho tir 05 ngudi dén 12 nguoi).

Ping ky phuong tién lan dau doi v6i phuong tién dang khai thac trén duong thiy ndi dia
(doi voi phuong tién cé dong co tong cong suat mdy chinh tir 05 sirc ngya dén 15 sic ngua
hodc c6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi).

Piang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan dang ky khéc sang co quan
dang ky phuong tién thuy ndi dia (d6i véi phuong tién c6 dong co tong cdng sudt may
chinh tir 05 sirc ngwa dén 15 sirc ngwa hodic ¢6 sirc chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi).

biang ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién thay déi tén, tinh ning k¥ thuét (dbi
voi phuong tién c6 dong co tong cong sudt may chinh tir 05 sirc ngua dén 15 strc ngua
hodc ¢6 strc chd tir 05 ngudi dén 12 nguoi).

Dang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén s hitu phuong tién nhung khong
thay déi co quan diing ky phuong tién (d6i v6i phuong tién c6 dong co tdng cong sudt may
chinh tir 05 strc ngua dén 15 ste ngwa hoic c6 strc chd tir 05 ngudi dén 12 nguoi).

Piang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién dong thoi
thay ddi co quan dang ky phuong tién (ddi v6i phuong tién cé dong co tong cong sudt may
chinh tir 05 strc ngyra dén 15 strc ngyra hogc ¢6 strc chd tir 05 nguoi dén 12 nguoi).

Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chi phuong tién thay déi try s& hodc noi dang
ky ho khiu thuong tra cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh c4p tinh khac (dbi véi
phuong tién c6 dong co tdng cong suit may chinh tir 05 strc ngua dén 15 sirc ngwa hodc ¢6
strc chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi).

Cap lai glay chimg nhén ding ky phuong tién (d6i véi phuong tién ¢ dong co tong cong
sut méy chinh tir 05 sttc ngya dén 15 sirc ngua hoic ¢6 sirc chd tir 05 ngudi dén 12 nguoi).

Xoéa gidy chimg nhén dang ky phuong tién (d6i véi phuong tién cé dong co tdng cong sudt
may chinh tir 05 sirc ngwra dén 15 sirc ngya hodc ¢6 sire chd tir 05 ngudi dén 12 ngudi).

10

Ding ky phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nude lan dau

iy

Ding ky lai phuong tién hoat dong vui choi, giai tri dudi nudc

12

Cép lai Gidy ching nhan dang ky phuong tién hoat ddng vui choi, giai tri dudi nude

13

Xoa dang ky phuong tién hoat ddng vui choi, giai tri dudi nude

12. NGANH TAI CHINH

12.1 Linh vyre: Quén ly Cong sin (13 TTHC)
1 Mua quyén hoa don
2 Mua héa don 1é
3 Quyét dinh mua sim tai san cdng phuc vu hoat ddng ctia co quan, t chire, don vi trong

trudng hop khong phai 14p thanh du an dau tu.




4 Quyét dinh thué tai san phuc vu hoat ddng cta co quan, td chure, don vi.
5 Quyét dinh hiy bd quyét dinh ban dau gié tai san cdng
6 Quyét dinh tiéu huy tai san cong
7 Quyét dinh xtr Iy tai san cong truong hop bi mat, bi huy hoai.
8 Thanh toan chi phi ¢6 lién quan dén viée xir ly tai san cong
9 Quyét dinh xr ly tai san phuc vu hoat dong cta dyu 4n khi dy an két thuc
i Quyét dinh xr ly tai san bi hu hong, khong sir dung dugc hodc khong con nhu cau sir dung
trong qué trinh thuc hién du 4n
11 Quyét dinh diéu chuyén tai san cong
12 Quyét dinh bén tai san cong.
13 |Quyét dinh thanh Iy tai san cong
13. NGANH THANH TRA
13.1 Linh vue: Khiéu nai T6 cdo
1 Thu tuc giai quyét khiéu nai lan dau
2 Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an hai
3 Thu tuc giai quyét to cdo
4 Thu tuc tiép cong din
< Thu tuc xur ly don
13.2 Linh vue: Phong chéng tham nhiing (05 TTHC)
1 Th tuc ké khai tai san, thu nhap
2 Thi tuc x4c minh tai san, thu nhép
3 Thu tuc tiép nhin yéu céu giai trinh
4 Thu tuc thue hién viée giai trinh

14. NGANH TU PHAP

14.1 Linh

vure: Ho tich (16 TTHC)

Diang ky khai sinh ¢é yéu to nude ngoai

Ding ky két hon cé yéu td nude ngoai

DPing ky khai tir cé y€u to nude ngoai

Ping ky nhén cha, me, con c6 yeu t0 nudc ngoai

N N F0 NS [

Ping ky khai sinh két hop dang ky nhdn cha, me, con c6 yéu t6 nudce ngoai

Dang ky giam hd c¢é yéu td nude ngoai

Ding ky cham dut giam ho c6 ycu t0 nudc ngoai

Thay b, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan tdc

O oo O™

Ghi vao so hd tich viée két hon ctia cong dan Viét Nam da duge giai quyet tai co quan co
thAm quyen ctia nude ngoai

Ghi vao s6 hd tich viéc ly hon, hiy viée két hon cia cdng din Viét Nam da duoc giai quyét
tai co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai

11

Ghi vao s6 hd tich viéc hd tich khac cua cong dan Viét Nam da duge gidi quyet tai co quan
¢6 thdm quyén ctia nude ngoai (khai sinh; gidm h¢; nhén cha, me, con; x4c dinh cha, me,
con; nudi con nudi; khai tir; thay doi hd tich)

12

DPing ky lai khai sinh c6 yéu t0 nudc ngoai

13

Diing ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai cho ngudi dd c6 ho so, gidy t& ¢d nhin




14 |Pang ky lai két hon c6 yéu td nude ngoai
15 Ding ky lai khai tir c6 yéu té nudce ngoai
16 Cap ban sao trich luc hd tich
14.2 Linh vyc: Boi thudmg Nha nuée (02 TTHC)
1 Thu tuc phuc hoi danh du
Y Giai quyét yéu cau bdi thudng tai co quan trye tiép quan 1y ngudi thi hanh cong vu gay
thiét hai
14.3 Linh vye: Chirng thye (11 TTHC)
1 Chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, td chirc c6 thdm quyén cua
Viét Nam cép hoéc chimg nhén
Ching thuc ban sao tir ban chinh giéy 10, van ban do co quan, té chirc ¢6 thdm quyén cla
2 nuaoc ngoal co quan, td chirc co thdm quyén cta Viét Nam lién két vé6i co quan, t chirc c¢6
thdm quyén ctia nude ngoai cAp ho#c chimg nhén
3 Chitng thyc chit ky trong céc gidy to, vin ban (4p dung cho ca trudng hop ching thyc diém
chi va trudng hop ngudi yéu cau chimg thue khong ky, khong diém chi dugce)
4 Ching thuc viée stra doi, bo sung, hily bé hop dong, giao dich
5 Sira 13i sai s6t trong hop dong, giao dich
6 Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao dich di dugce chimng thue
- Chung thuc chit ky nguoi dich ma ngudi dich 1a cdng tac vién dich thuét cia Phong Tu
phép
g Chimg thyc chit ky nguoi dich ma ngudi dich khéng phai 1a ¢dng tac vién dich thut cua
Phong Tu phap
9 Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san \
10 Chimng thyuc vin ban thoa thudn phan chia di san ma di san la dong san '}“aid"
11 Chung thue vén ban khai nhén di san ma di san 1a dong san I,i_
14.4 Linh vye: Nudi con nudi (01 TTHC) A
. Ghi vao Sb dancr ky nuéi con nudi viée nudi con nudi da duge gidi quyét tai co quan

c6 thdm quyén ciia nude ngoai

15. NGANH KE HOACH VA PAU TU

15.1 Linh vye: Thanh 13p va Hoat dgng ciia H§ kinh doanh (05 TTHC)
1 Ding ky thanh ldp hd kinh doanh
2 Ding ky thay dbi noi dung ding ky hd kinh doanh
3 Tam ngimg hoat dong hé kinh doanh, tiép tuc kinh doanh truéc thoi han da thong béo cua
h¢ kinh doanh
4 Chém dutt hoat ddng ho kinh doanh
5 Cép lai Gidy chirng nhén dang ky ho kinh doanh
15.2 Linh vye: Thanh Idp va Hoat ddng ctia Hop tic xa (16 TTHC)
1 Ding ky thanh ldp hop tic xa
2 Déng ky thanh lap chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa
3 Ding ky thay doi ni dung ding ky hop téc xa
4 Bing ky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

cua hop tac xa




9 Dang ky khi hop téc xa chia

6 Ding ky khi hop tac xa tach

7 Pang ky khi hop tac xa hop nhat

8 DPang ky khi hop tac xa sap nhap
Cép lai gidy chung nhén dang ky hop tac x4, gidy ching nhén dang ky chi nhénh, Vin

9 phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop téc x4 (trong trudng hop bi mét hozc bi hu
hong)

10 Giai thé tu nguyén hop tic xa

11 Théng bao thay ddi ndi dung ding ky hop tic xa

12 Thong béo vé viée gép vén, mua c¢b phin, thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tic xa

13 Tam ngung hoat dong ctia hop tac x4, chi nhénh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cua hop tdc xa

14 Chém dut hoat ddng cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac
x4

I3 Cép dbi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa

16 Thay dbi co quan ding ky hop téc xa




